
Du möchtest in einem kollegialen Team deine HR-Kenntnisse und 
deine Erfahrung einbringen? Dann bist Du bei uns an der richtigen 
Stelle.

Denn zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per sofort oder 
nach Vereinbarung eine/n

HR Generalist 60-80% (m/w/d)
Die Hürzeler Holzbau AG ist eine Holzbaufirma mit Sitz in Magden 
AG. Unser Unternehmen ist Vorreiterin im individuellen Holz-
Elementbau, in der Umsetzung energetischer Gebäudesanierungen 
sowie im Um- und Innenausbau.

Deine Rolle bei uns?

Als Teil eines Zweierteams stellst du eine reibungslose und 
effiziente HR-Administration vom Eintritt bis Austritt sicher 
und verantwortest die Sozialversicherungen inkl. BVG. Weiter 
wirkst du aktiv im Bewerbermanagement, von der Abklärung der 
Bedürfnisse bis zur Rekrutierung, mit. Du stehst Mitarbeitenden 
und Vorgesetzten in allen HR-Belangen beratend zur Seite und 
unterstützt sie. Schliesslich bereitest du die Daten für den 
monatlichen Lohnlauf vor und hast stets die Kontrolle über das 
Zeiterfassungssystem.

Was bieten wir? 

Bei uns bist Du Teil eines ambitionierten und aufgestellten Teams. 
Wir pflegen eine flache Hierarchie und einen kollegialen Umgang. 
In diesem Umfeld macht das Unterstützen von Mitarbeitenden 
in HR-Belangen doppelt Freude. Du profitierst von attraktiven 
Weiterbildungsmöglichkeiten und von einem modernen 
Arbeitsplatz.

Was bringst du mit?

Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmänische 
Grundausbildung EFZ. Hast du erfolgreich eine Weiterbildung 
im Personalwesen (z. B. Sachbearbeiterin Personalwesen oder 
Personalfachfrau/-mann) abgeschlossen? Super, denn das ist 
von Vorteil. Du kommunizierst in einwandfreiem Deutsch und bist 
mit den gängigen MS-Office-Programmen vertraut.  Verfügst du 
zudem über mehrere Jahre Berufserfahrung in einer Generalisten-
Funktion inkl. Erfahrung in der Lohnadministration, dann passt das 
bestens.

Interesse und Tatendrang geweckt? 

Bewerbe Dich noch heute. Deine vollständigen 
Bewerbungsunterlagen sendest Du per E-Mail an 
dockhorn@huerzeler-holz.ch oder per Post an:

Hürzeler Holzbau AG, z. Hd. v. Jennifer Dockhorn
Brüelstrasse 43,
4312 Magden

www.huerzeler-holz.ch, 0618451089


